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1. IDENTIDAD

HISTORIA DE I.LA ESCUELA

NCA empez6 como resultado de la necesidad de tres familias misioneras de buscar
una educacién Cristiana en inglés para sus hijos. La escuela empezé en 1991 en
una casa como un programa de cooperacion para la enseflanza en el hogar con dos
maestros y siete estudiantes. En 1995 NCA compré su propio terreno y comenzo
la construcciéon del colegio con el trabajo y la donacién de centenares de
voluntarios y gente que apoyaba la escuela. En 2001, NCA, se volvié el primer
colegio de Centroamérica acreditado por la Asociacion de Escuelas Cristianas
Internacional (ACSI). En 2005, NCA abri6 su segunda escuela, NCA Nejapa y en
enero de 2013 se abrié el tercer colegio en la ciudad de Matagalpa, ambos
ofreciendo una educacién Cristiana con excelencia académica en el idioma espafiol.
Las tres escuelas ofrecen las modalidades desde preescolar hasta secundaria y estan
siendo dirigidas por la misma junta directiva. Actualmente, NCA Internacional
cuenta con 310 estudiantes y 38 maestros y asistentes tanto de tiempo completo
como parcial, NCA Nejapa tiene aproximadamente mas de 370 estudiantes y 31
maestros y NCA Matagalpa tiene mas de 270 estudiantes y 27 maestros.
Adicionalmente, la Asociacién de NCA esta desarrollando programas educativos
en las 4reas: técnica, vocacional (ESVO) y deportiva.

IDENTIDAD DE LA ESCUELA

NCA de manera estratégica visionaria y planificara el establecimiento, en todo el
pais de Nicaragua, de Centros Educativos de preescolar, primaria y secundaria que
son de naturaleza evangélicos, interdenominacionales y sin fines de lucro.

El ministerio primario e intencional de NCA Nacional es proveer una educacién
cristiana evangélica e integral de alta calidad para los hijos/hijas de familias
cristianas nicaraglienses. El programa de estudios sigue el calendario escolar
nicaragliense y en idioma espafiol, acreditado por el Ministerio de Educacién de
Nicaragua, con el proposito de preparar estudiantes para las universidades de
América Latina y el mercado laboral.

Ademas, colabora con el movimiento de Colegios Cristianos de Nicaragua por
medio de participacién activa en asociaciones de colegios y programas de
fortalecimiento de capacitacién para maestros, entre otras oportunidades de
servicio educativo. Influenciando y trabajando a la par con Centros Educativos
Cristianos y Redes de Educadores para impactar familias, la sociedad nicaragliense
y las naciones para Cristo.



MISION DE LA ESCUELA

Nicaragua Christian Academy colabora con padres cristianos en el desarrollo de
excelencia espiritual, social, fisica y académica en estudiantes para que puedan ser
discipulos activos de Jesuctisto.

DECLARACION DE FE

Creemos que las Escrituras del Antiguo y Nuevo Testamento son inspiradas por
Dios e inerrante en su forma original, y que son de suprema y tltima autoridad en
fe y conducta.

Por lo tanto, basado en las Escrituras:

1) Creemos en la Biblia como la autoridad y palabra inspirada, infalible, inerrante
de Dios (2 Tim 3:16, 2 Pedro 1:21).

2) Creemos en un solo Dios, eternamente existente en tres Personas: Padre, Hijo
y Espiritu Santo (Gen. 1:1, Mt. 28:19, Jn. 10:30).

3) Creemos en la deidad de Cristo (Jn. 10:33); Su nacimiento virginal (Is. 7:14, Mt.
1:23, Lc. 1:35); Su vida sin pecado (Heb. 4:15, 7:26); Sus milagros (Jn. 2:11); Su
muerte vicaria y expiatoria (1 Cor. 15:3, Ef. 1:7, Heb. 2:9); Su ascensién a la diestra
de Dios Padre (Mr. 16:19); Su regreso personal en poder y gloria (Hch. 1:11, Ap.
19:11).

4) Creemos en la absoluta necesidad de la regeneracion por el Espiritu Santo para
salvacién por causa de la extrema pecaminosidad de la naturaleza humana, y que
los hombres son justificados por la fe en la sangre derramada de Cristo y que sélo
por la gracia de Dios y por medio de la fe somos salvos (Jn. 3:16-19; 5:24, Rom.
3:23, 5:8-9, Ef. 2:8-10, Tit. 3:5).

5) Creemos en la resurreccion de tanto salvos como perdidos; de los salvos para
resurreccion de vida y los perdidos para resurreccion de condenacion (Jn. 5:28-29).



6) Creemos en la unidad espiritual de los creyentes en nuestro Sefior Jesucristo
(Rom. 8:9, 1 Cor. 12:12-13, Ga. 3:26-28).

7) Creemos en el ministerio presente del Espiritu Santo en virtud de cuya morada

el cristiano es capacitado para vivir una vida piadosa (Rom. 8:13-14, 1 Cor. 3:16,
6:19-20, Ef. 4:30, 5:18).

8) Creemos que el término matrimonio tiene un sélo significado: el acto por el
cual un hombre y una mujer se unen en una relacién unica y exclusiva, tal como lo
establecen las Sagradas Escrituras (Gn. 2:18-25). Creemos que la intencién de Dios
al disefiar la intimidad sexual es que suceda Unicamente entre un hombre y una
mujer unidos en matrimonio (1 Cor. 6:18; 7:2-5; Heb. 13:4). Creemos que el
mandato de Dios es que no exista intimidad sexual fuera o aparte del matrimonio
entre un hombre y una mujer.

9) Creemos que Dios de manera maravillosa ordené de antemano y cred
inmutablemente al ser humano: varén y hembra de acuerdo a su sexualidad
biolégica. Dos géneros distintos pero complementarios a la vez que reflejan la
imagen y naturaleza de Dios (Gn 1:26-27).

ACREDITACIONES

Nicaragua Christian Academy Nejapa tiene su acreditacién de la Association of
Christian Schools International (ACSI), divisién Latinoamérica, y esta autorizada
por el Ministerio de Educacién (MINED) de Nicaragua que confiere a sus
graduados el titulo de “Bachillerato” a nivel Centroamericano.

INCLUSION

Los Centros Educativos de NCA haran todo el esfuerzo posible para promover la
educacién inclusiva y acomodar, en el ambiente menos restrictivo posible con los
recursos disponibles, la inclusiéon de estudiantes con necesidades diferentes de
aprendizaje.



CONVENIO DE LA FAMILIA DE NCA

Las escuelas de Nicaragua Christian Academy se basan en un trabajo en equipo
entre el hogar y la escuela, y reconocemos la importancia de compattir la misma
visién para nuestros hijos y estudiantes.

Compromiso de Padres v Familias: Nosotros, los padres de familia y tutores, nos

comprometenos a:

Modelar respeto y cortesia hacia todos los miembros de la escuela; ser
ejemplos de GRACIA (Gratitud, Respeto, Amor auténtico, Comunidad,
Integridad, Aprendizaje continuo).

Involucrarnos en el proceso de enseflanza-aprendizaje, asistiendo a las
reuniones, participando en los eventos, apoyando en el estudio diario y
comunicando con la escuela.

Utilizar los canales apropiados para comunicar y resolver conflictos
conforme a los principios biblicos para encontrar soluciones positivas.
Mostrar una actitud de colaboraciéon y confianza en los procesos y
decisiones del colegio.

Criar a nuestro hijo en un hogar Cristiano, cultivando los principios
biblicos y fomentando una relacién personal con Jesuctisto.

Promover el desarrollo sano e integral de todos los estudiantes,
conociendo y cumpliendo con la Politica de Proteccién de la Niflez.
Asegurar el cumplimiento de todas las normas y los procedimientos en el
Reglamento Interno del colegio.

Guiar a nuestro hijo en un estilo de vida cristiano, libre de cualquier
tropiezo perjudicial para su vida (ver Politica ATODS).

Cumplir nuestro deber financiero con el colegio conforme a las politicas
financieras.

Compromiso de Estudiante: Yo, como estudiante, me comprometo a:

Ser un estudiante de GRACIA (Gratitud, Respeto, Amor auténtico,
Comunidad, Integridad y Aprendizaje continuo).

Velar por el bien de mi escuela, mis compafieros de clase y mi persona,
ejerciendo el coraje moral para comunicar a las personas indicadas y ser
parte de la solucién a los problemas.

Ser un estudiante auto-motivado, aceptando la responsabilidad por mis
estudios y mi rendimiento académico.

Dar mi mejor esfuerzo, evitando el plagio, la deshonestidad académica y
la mediocridad.

Cumplir todas las normas y procedimientos en el reglamento interno.
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® Desarrollar un estilo de vida Cristiano y productivo, libre de cualquier
tropiezo perjudicial para mi vida, segun la Politica ATODS.

Compromiso del Colegio: Nosotros, Nicaragua Christian Acadeny, nos comprometemos a:

® Colaborar con los padres de familia cristianos en la formacién de
discipulos activos de Jesuctisto.

® Honrar a Jesucristo en todos los aspectos del colegio.

® Ser ¢jemplos y maestros de GRACIA (Gratitud, Respeto, Amor auténtico,
Comunidad, Integridad y Aprendizaje continuo).

® Respetar a todos estudiantes, padres y personal como hijos de Dios.

® Hscuchar las inquietudes y buscar soluciones apropiadas conforme a la
visién y mision del colegio.

® Hacer cumplir las normas y los procedimientos del reglamento interno.

e Implementar un plan de mejora continuo en la escuela, proveer desarrollo
profesional y promover practicas innovadoras.

® Inculcar y promover un estilo de vida Cristiano y productivo, libre de
cualquier tropiezo petjudicial para la vida nuestra educativa, segun la

Politica ATODS.

EN LO ACADEMICO

NCA Nejapa ha incluido en su pensum académico, ademas de lo orientado por
MINED, dos clases importantes para la formacién integral de los estudiantes:

Inglés y vocacional.

La clase de inglés se imparte diariamente desde K1 hasta 11mo grado. A partir de
5to grado, los estudiantes se dividen por niveles basado en su aprendizaje
alcanzado, determinado por una prueba diagnéstica.

La clase vocacional se imparte en secundaria de 7° a 11° por dos horas semanales.
Los estudiantes de 7° a 9° eligen entre costura, cocina, carpinteria, musica y
Agroindustria. Los estudiantes de 10° y 11° podran elegir carpinteria, cocina, arte,
musica, tecnologia aplicada y enfoque social y emprendedurismo.
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EVALUACION Y NOTAS

Se usan nimeros y letras en las notas para mostrar hasta qué punto el estudiante
ha alcanzado las metas y los objetivos de cada curso. Si necesita mayor
informacion al respecto, favor remitirse al sistema de politicas de evaluacion que

cada Profesor posee individualmente.

ESCAIA DE NOTAS

Los estudiantes de preescolar son evaluados en su logro de competencias con la
siguiente escala: AA= Aprendizaje Alcanzado, AE=Aprendizaje En Proceso,
NE=No Evidenciado. La escala siguiente se usa para primer hasta segundo grado:
E=90-100, G=80-89, S=70-79, N=60-69, U=0-59. La siguiente escala cuantitativa
se usa desde tercer grado hasta undécimo: 0 a 100, siendo nota reprobada 59
puntos segun la normativa del MINED. A su vez se genera una nota de esfuerzo,
la cual refleja el empefio demostrado por el estudiante en el proceso. Esta escala es
la siguiente: Excelente = E+, E, E-; Bueno= B+, B, B-; Satisfactorio= S+, §, S-;
Necesita Mejorar= N+, N, N-; Insatisfactorio= 1.

EXAMENES

Al finalizar cada corte evaluativo, los estudiantes de primer grado a undécimo
grado culminan con examenes basado en un temario extraido del curriculum del
bloque. Los examenes se toman en horarios especiales de 45 minutos cada periodo,
con posibilidad de extender hasta 60 minutos.

Ademis del examen escrito, los estudiantes elaboraran un proyecto de examen por
bloque con el fin de datle mayor autenticidad a la evaluacién de los estudiantes.
Estos proyectos son disefiados por los docentes, a base del curriculum y elaborados
en clase.

No habra programacién de examenes anticipados. Los alumnos que tengan una
ausencia justificada el dia del examen recibiran una nota Incompleta (Inc.) y
necesitardn reprogramar el examen antes de finalizar la primera semana del
siguiente bloque evaluativo.

Es importante que las familias programen sus vacaciones tomando en cuenta el
calendario escolar. Los estudiantes pueden solicitar la reprogramacion de
examenes en caso de enfermedad o duelo sin costo adicional pero con su debida
justificacion médica en caso de enfermedad o acta de defuncién por fallecimiento
del familiar. Debido a que esto requiere de gastos y supervision adicional, los
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estudiantes deberan pagar $10 por cada examen reprogramado, el cual sera después
de la fecha regular del examen.

TAREA EN CASA

Creemos que el ejercicio y la practica son partes integrales del programa del colegio;
cada profesor tiene la libertad de suministrar tareas a los alumnos como una ayuda
para avanzar en sus clases. Se espera que cada estudiante complete todas sus
asignaciones cada dia y que sea responsable de entregarlas. Las tareas que estén
incompletas resultardn en la pérdida de receso (primatia) y/o reduccion en sus
notas.

Si un estudiante incumple con sus asignaciones sin justificacion, la podra terminar
en detenciéon durante el almuerzo para 80% de la nota, siempre y cuando se
entregue antes del fin del dia. Si no la termina, puede entregar el dia siguiente por
el 50% de la nota. Si no entregan el dia siguiente, tendra un cero en la calificacion.
De ser reincidente en esta situacion se aplicara la politica de comportamiento segin
nuestro Reglamento Interno (Politicas de Comportamiento).

En caso de estudiantes que no cumplan actividades en el aula de clases por no
seguir las orientaciones del docente, se seguira el siguiente procedimiento: Primera
vez, llamado de atencién y comunicacién con los padres; segunda vez, demérito y
comunicacién con los padres; tercera vez, demérito y reunion del maestro con los
padres. En caso de reincidencia se hara reunién con el estudiante, los padres de
familia y el maestro en conjunto con Decanatura.

Los estudiantes de 1ro a 3er grado pueden tener hasta 30 minutos de tareas en casa
diarios, y los de 4to a 6to grado pueden tener hasta 60 minutos diarios. El tiempo
promedio para los alumnos de secundaria puede ser de hasta 30 minutos diarios
por cada materia. Proyectos, trabajos y estudios para exaimenes toman mas tiempo
de lo normal. Siusted nota que su hijo toma un tiempo excesivo mas de lo normal
en sus tareas, debe solicitar una conferencia con el profesor.

HABITOS DE ESTUDIO

Las siguientes recomendaciones pueden ayudar a sus hijos académicamente.

1. Hacer un horario cada dia dedicado a las tareas. Proveerles un lugar de
estudio confortable, con suficiente luz y lejos de ruidos.
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2. Usar una agenda escolar para llevar el control de las pruebas y tareas.
Mantener su hoja de cronograma y tarea en lugar fijo para referencia.
Planear las metas semanales y diarias para asegurar su progreso.

3. Paralos examenes, comenzar a estudiar unos dias antes, estudiar parte del
material diariamente y repasar las partes ya estudiadas.

4. Anime a su hijo a hacer su mejor esfuerzo en sus tareas, pero no espere
perfeccién. Aplauda a su hijo por lo que haya realizado bien; use las notas
bajas como oportunidades de repasar conceptos. Es importante que la
tarea sea hecha por el alumno.

5. Sitiene preguntas acerca de la tarea, consultar al profesor antes de la fecha
tope para que haya tiempo para una explicacién o ayuda extra.

BOLETINES

Los boletines seran distribuidos cada bimestre. Los sobres deben de ser firmados
por uno de los padres y regresados al profesor guia.

REPORTES DE PROGRESO

Los reportes de progreso seran enviados a mitad de cada bimestre. Esto permitira
que los estudiantes mejoren sus esfuerzos antes de que las notas sean finalizadas.
Si tienen alguna duda en cuanto a las notas o comentarios, deben comunicarse con
el profesor.

TAREAS INCOMPLETAS

Todos los trabajos deben ser realizados al finalizar cada corte evaluativo. Por causa
de enfermedad o emergencia que un estudiante no entregue sus tareas antes de
cerrar el bimestre, recibira una nota de “incompleta” en su boletin. En tal caso se
le dard una extensién de hasta una semana después de regresar al colegio para
entregar sus trabajos, si no los entregan recibiran un cero.

POLITICA DE PROMOCION DE ESTUDIANTES

De primero a undécimo, los estudiantes que reprueben una clase (con nota final
menos de 60%) requeriran repararla en periodo de vacaciones. Por orientaciones
del MINED no se pueden realizar exdmenes de reparacion antes del mes de enero.
Los estudiantes que dejen tres o mas clases repetiran el grado, NCA Nejapa
no acepta estudiantes repitentes. Cualquier estudiante que repruebe una clase
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serd puesto a prueba académica el siguiente afio. Cualquier estudiante que pasa el
afio pero con notas bajas sera recomendado a tomar el curso de reforzamiento que
se oftrece durante el mes de enero.

No se permite a un estudiante de sexto o undécimo subir al acto de promocién
cuando requieren reparar una clase. Un estudiante de undécimo no puede
participar en el acto de promocién, porque solo es para aquellos que han
cumplido y aprobado con todas las asignaturas de nuestro curriculo
académico.

NCA Nejapa asigna la participacién de portar los simbolos de nuestra academia y
patribticos y los discursos del acto de promocién para reconocer el esfuerzo por la
excelencia, constancia y perseverancia de nuestros estudiantes. Se selecciona
conforme a los siguientes critetios:

1. El discurso de ofrecimiento de la promocién sera realizado por un estudiante
que pertenezca a la excelencia académica, pero que también sea de
perseverancia (se estipula perseverancia aquel que ha estudiado en nuestra
escuela desde kinder o primer grado).

2. El discurso de despedida se dara por el mejor estudiante de la promocién a
base de su promedio.

3. Portaran los simbolos los siguientes estudiantes:

a) La bandera nacional: El mejor estudiante de la promocién

b) La bandera colegio: Un estudiante de perseverancia que pertenezca a la
excelencia académica

¢) La Santa Biblia: Un estudiante de excelencia académica con buen
testimonio Cristiano en la escuela

d) La direccién de NCA Nejapa organizara los actos de promociéon y su
convivio en conjunto con los padres. No organiza ni promueve bailes de

despedida.

DIPL.OMA DE BACHILLERATO

Los estudiantes que deseen obtener el diploma nicaragiiense de bachillerato
deberan cumplir con los requisitos establecidos por el Ministerio de Educacién de
Nicaragua (MINED).

PRUEBA ACADEMICA

Los estudiantes que reprueban una o mas clases al final de cualquier bimestre seran
considerados para entrar en periodo de prueba académica. Tendran un bimestre
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para mejorar sus notas significativamente; de lo contrario, se considerard no
admitirlos en el siguiente afio escolar.

PREMIOS DEL CUADRO DE HONOR

Un estudiante de 1° grado en adelante sera parte del cuadro de honor si mantiene
un promedio del bloque de 90% en cada una de sus clases. Los estudiantes con
un promedio semestral de 95% en cada clase son nombrados para la Lista de
Direccion. Sila conducta del estudiante demuestra mucha dificultad, podra perder
el premio del cuadro de honor.

3. ASISTENCIA

HORARIO DE CILASES

El dfa escolar comienza a las 7:30 a.m. y finaliza a las 12:30 p.m. para Preescolar y
las 2:30 p.m. para los grados de 1° a 11°. La oficina de la escuela estatd abierta hasta
las 3:30 p.m.

NOTAS ACERCA DEL COVID-19

Algunas de las siguientes politicas y horarios se ajustan temporalmente como parte
de la respuesta de nuestra escuela a Covid-19. Cualquier comunicacién oficial de la
escuela enviada por correo electrénico desde la administracion de la escuela
reemplaza los procedimientos y politicas estandar de la escuela.

Ajustes importantes al comienzo del afio escolar 2021:

* Todos los estudiantes y personal interno son evaluados cada mafiana para
revisar su temperatura y otros sintomas. Ademas, deben lavar bien sus manos
antes de ingresar al recinto.

* Todos los estudiantes, el personal y los visitantes deberan usar mascarillas en
todo momento, desde que llegan a la escuela hasta su partida, con
excepciones limitadas de acuerdo a las politicas establecidas.

* No se permite que los padres y visitantes pasen las puertas de seguridad
internas.

* Los estudiantes y el personal que tengan sintomas gripales seran enviados a
sus casas por el tiempo establecido en nuestra politica
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* La cafeterfa estd abierta para refrigerios y almuerzos con las medidas
requeridas salubridad. Siempre y cuando el padre esté de acuerdo.

* Los estudiantes permanecen en la cancha cuidando el distanciamiento social
hasta que su familia llegue a recogerlos. Hemos marcado sefializaciones en
gradas y bancas para su seguridad..

* Nuestro limite usual de ausencias por semestre no sera aplicado durante el
afio escolar 2021.

* Se han implementado muchas otras mejoras del campus, politicas y
procedimientos como parte de nuestros protocolos generales de salud.

HORARIO

La asistencia regular a clase es muy importante dado que el estudiante recibe asi el
maximo beneficio de la educacién que brinda NCAN. Cuando un estudiante esté
ausente, los padres recibiran un correo electrénico automatico y deberan completar
el formulario de respuesta para reportar la ausencia. Cuando el alumno regrese al
colegio, deberd traer firmada una nota firmada del padre o una excusa médica, la
cual debe incluir: nombre del alumno, fecha(s) de la ausencia(s) y la razén por la
cual se ausentd. Se deben entregar al Decano de Vida Estudiantil correspondiente.
Las notas firmadas por hermanos, domésticas o choferes son inaceptables. Las
evaluaciones y tareas deberan ser presentadas a més tardar una semana después de
haber regresado.

Ausencia Justificada — Ausencia justificada significa que el alumno tendrd la oportunidad de
ponerse al dia.

® Excusas aceptables incluyen enfermedad, emergencias, funeral de un
pariente o amigo cercano, citas médicas, asuntos de residencia o gobierno.
La administracion decidird si la falta es justificada o no.

® Es responsabilidad del alumno de secundaria contactar a los profesores
por su trabajo no realizado y en primaria los padres compartirin la
responsabilidad.

® Todo el trabajo no realizado debera recuperarse en la misma cantidad de
dfas que el alumno se ausentd (maximo de una semana).

® NCAN no lo justificara por mas de 12 faltas en el semestre. Si el alumno
falta mas de 12 veces, solamente 12 le seran excusadas. Toda ausencia
después de 12 sera injustificada y las evaluaciones no seran calificadas.
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Ausencia Injustificada — Falta injustificada significa que el alumno no tendra la oportunidad
de ponerse al dia en tareas no realizadas.

e T[altas injustificadas incluyen escaparse del colegio, perder el autobus,
quedarse dormido, citas con la peluquera, y quedarse en la casa para
estudiar o hacer tareas.

® Jos alumnos no podrin ponerse al dia en sus trabajos o examenes.
Recibiran un cero.

® Sieclalumno se ausenta de clases por razones inaceptables se tomarin otras
medidas disciplinarias.

Ausencia Anticipada — NCAN recomienda fuertemente que los padres planeen sus vacaciones
de acuerdo con el calendario escolar. No debe fomentarse usar el periodo de clase para paseos
Sfamiliares, traducciones y trabajos misioneros. Por favor, contactar a la administracidn si se
presentara la sitnacion en que el alummno tuviera gue ansentarse por un periodo prolongado.

® Los padres deben presentar a la Decanatura una nota por escrito
detallando sus planes por lo menos 2 semanas antes de la ausencia

® la Decanatura notificara a los profesores acerca de la ausencia. Es
responsabilidad del estudiante solicitar las tareas y trabajos a los profesores
antes de su ausencia. Cuando regresen, se les dard un maximo de una
semana para completar sus trabajos y examenes no realizados.

® Por falta de un buen récord de asistencia se sancionara el privilegio de
tener ausencias permitidas.

Un exceso de ausencias, justificadas o injustificadas, podria resultar en la falta de
preparacién para ser promovido al siguiente nivel. Si el alumno no esta preparado
para ser promovido, deberd repetir el mismo grado.

CERTIFICADOS DE ASISTENCIA PERFECTA

Los estudiantes pueden recibir un Certificado por Asistencia Perfecta si no tienen
ausencias durante un afilo completo.

PUNTUALIDAD

Nicaragua Christian Academy quiere reforzar en los alumnos la importancia de la
puntualidad y el buen manejo del tiempo. Llegar tarde al colegio o a clases refleja
una falta de respeto al maestro y compafieros de clases. El llegar tarde a clase trae
consecuencias naturales en el rendimiento académico. El llegar tarde muy seguido
serd tomado como un problema de comportamiento y se tomard una accién
disciplinaria.

17



REPORTE DE SALIDA

Si un estudiante va a salir del colegio antes de las 2:30 p.m. debera registrarse en
recepcion y recibir un Permiso de Salida.

Los estudiantes que estén fuera del colegio por mas de 2 horas seran considerados
ausentes por un medio dfa, y los que estén fuera por mas de 5 horas seran
considerados ausentes por el dfa completo.

LLLEGADAS TARDES AL COLEGIO

Los padres deben llevar a sus hijos al colegio antes de las 7:20 a.m. para que tengan
tiempo de ir a su aula de clase antes que suene la campana a las 7:25 a.m. Siun
estudiante llega mas de cinco veces tarde al colegio en el semestre se le prohibira
la entrada y serd una ausencia injustificada. Las notas o créditos de ese dia se
perderan sin oportunidad de reprogramacion.

Cuando un estudiante llega tarde, debera registrarse en la recepcién para recibir un
pase de ingreso a clases, y deberd explicar la razén de su tardanza. Las llegadas
entre las 7:30 y las 9:30 serdn consideradas como llegadas tardes. Las llegadas tardes
después de las 9:30 serdn consideradas como ausentes por la mitad del dia. No
podra pasarse al aula el estudiante sin su pase.

Para cualquier estudiante que ya ha llegado tarde a la escuela cinco veces en el
semestre, documentacioén escrita de una cita médica u otra cita que causara una
postetior llegada tarde debe ser proporcionada al Decano de Vida Estudiantil por
adelantado. De lo contratio, no se les permitira el ingreso a clases.

CAMPUS CERRADO

Ningun estudiante puede salir del colegio a menos que esté acompafiado por un
padre, tutor o un permiso confirmado por medio de una nota escrita, correo
electrénico o una llamada telefénica. Los estudiantes que salen en hora de clase
deben anotarse en un control en la oficina antes de salir y al momento de regresar.
Los estudiantes que tienen permiso perpetuo para salir del colegio solo deben tener
un formulario de Permiso de Salida firmada cada afio escolar.

EDUCACION FIiSICA

Los estudiantes que no puedan participar en educacion fisica por razones médicas
deberan presentar una nota firmada por sus padres a la enfermera con copia a su
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Decano de vida estudiantil correspondiente. Se aceptard un maximo de tres notas
de los padres de familia en un semestre; si se excede, se requerira de una constancia
médica. Tampoco podran participar en actividades deportivas después de clase.

ANTES DE CLASES (PREESCOLAR/PRIMARIA)

Favor asegurar que sus hijos de primaria no lleguen a la escuela antes de las 7:00
a.m. Los nifios que llegan antes de las 7:15 deberan esperar en el area de la cancha
hasta que el maestro de su grado llegue a traetlo.

CuiDO DESPUES DE CLASE
(PREESCOLAR/PRIMARIA /SECUNDARIA)

El programa Cuido Después de Clase (CDC) estd disefiado para cuidar a los
alumnos cuando los padres no los pueden recoger inmediatamente después de
clase. Es politica que cada alumno desde preescolar hasta sexto grado esté bajo la
supervisién de adultos en todo momento que esté presente en el colegio. Si un
alumno no ha sido retirado 15 minutos después de la salida, lo mandaran a CDCy
se le cobrara por el tiempo que uso el servicio.

Los cobros comienzan 15 minutos después de la salida de clase o de una actividad
extracurricular, y apareceran en su cuenta mensual de colegiatura. El costo es de
USD $0.50 por cada 15 minutos ($2.00 por hora), con un costo minimo de 15
minutos. Después de las 5:00pm, el recargo extra es $10 por 1 a 29 minutos y $20
por mas de 30 minutos.

Todos los estudiantes deberan ser retirados por el padre de familia u otro adulto
responsable especificado en su solicitud. Los encargados del CDC llevaran un
control en el que el padre debera firmar cuando recoja a su hijo.

HORAS DEIL CAMPUS

A menos que haya un evento escolar programado oficialmente, a nadie mas que al
personal de la escuela y a sus familiares inmediatos se les permite permanecer en
la escuela después de las 5:30 pm los dias de semana, o en cualquier momento los
fines de semana, sin autorizacién previa de la administracion. Los grupos que se
rednan fuera de su horario normal para realizar practicas o reuniones, deberan
tener autorizacion previa.

19



4. DEPORTES Y ACTIVIDADES EXTRA-CURRICULARES

Los equipos deportivos y grupos extracurriculates forman una parte integral de la
educacion en la academia. La misma filosoffa y principios que gufan las otras clases
se aplican a estas actividades también.

REQUISITOS PARA PARTICIPACION

Los estudiantes de primaria deben mantener un promedio del 75% y ninguna nota
aplazada. Si el promedio académico de un estudiante de primaria baja del 75% y
reprueba una o mas asignaturas, serd puesto a prueba. Se le permitira practicar con
el permiso de los padres y del entrenador, pero la participacién en los juegos sera
limitada hasta que el estudiante suba sus notas a un nivel aceptable. Cada estudiante
puesto a prueba serd tratado de forma individual para poner metas alcanzables.

Alos estudiantes de secundaria se les requiere estar en buen estado académico (con
todas las clases aprobadas y libre de medidas disciplinarias) para poder participar
en actividades atléticas intercolegiales y actividades o clubes extracurriculares. Los
estudiantes de secundaria deben mantener un promedio total arriba del 75% sin
ninguna clase reprobada. Los estudiantes que no cumplen con los requisitos debido
a notas bajas podran participar en las practicas con el consentimiento del
entrenador y los padres, pero no podran jugar en ningun partido intercolegial. Un
estudiante en prueba académica podra participar en juegos cuando las condiciones
de su prueba académica han sido satisfechas durante por lo menos un bimestre.
Un estudiante que no asista a la escuela durante el dia de clases no podra
participar en practicas o juegos programados para ese mismo dia.

DEPORTES

El calendario esta dividido en dos temporadas deportivas. Las horas de practica
seran de 2:45-4:00 p.m.

Fuatbol

o Mosquitos (9-12 afios, masculino y femenino)
° Infantil (13-14 afios, masculino y femenino)
° Juvenil (15-17 afios. masculino y femenino)
Voleibol

° Mini (9-12 afios, masculino y femenino)
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° Infantil (13-14 afios, masculino y femenino)

o Juvenil (15-17 afios, masculino y femenino)
Baloncesto

. Mini (9-12 afios, masculino y femenino)

° Infantil (13-14 afios, masculino y femenino)
. Juvenil (15-17 afios, masculino y femenino)

ACTIVIDADES EXTRA-CURRICULARES

Un estudiante que no asista a la escuela durante el dfa de clases no podra participar
en actividades extra-curriculares para ese mismo dia.

HACIA DEMOCRACY

Cada afio una delegacién de estudiantes de 9no a 11vo grados tiene la oportunidad
de estudiar asuntos regionales y participar en un congreso estudiantil interactivo
con estudiantes de otros paises.

Un estudiante se considera apto para participar en HACIA Democracy si obtuvo
un promedio de 80% sin clases reprobadas en el primer bimestre, buena conducta,
y estar al dia en el pago de sus aranceles. Los finalistas seran escogidos por los
asesores después de un periodo de seleccion.

GOBIERNO ESTUDIANTIL

Las metas del Gobierno Estudiantil son las siguientes:

1. Promover entusiasmo y orgullo en la Academia.

Unir a los estudiantes a trabajar juntos para el beneficio del colegio y la

comunidad a través de la implementaciéon del servicio comunitario

coordinado en la clase de Biblia.

Ayudar a la Administracién en 4reas que beneficien a los estudiantes.

4. Ayudar a crear un ambiente cristiano, caractetizado por la paz, armonia y
cooperacion entre los estudiantes.

5. Setrvir como un canal de comunicaciéon entre los estudiantes y los
profesores/direccion.

6. Ayudar a cuidar el medio ambiente a través de la practica de servicio
ecoldgico coordinado con la clase de CCNN.

&

21



7. Promover entre los estudiantes de 11vo el programa de alfabetizacién con
la coordinacién de los maestros guias.

Un gobierno estudiantil debe ser electo por los alumnos de 6to a 11vo grados en
febrero de cada afio y debe incluir siete miembros.

Un consejo asesor conformado por un representante de cada clase desde 6°a 11°
grado. Los miembros de este consejo son electos en sus respectivas clases una
semana antes de las elecciones principales.

Para ser candidato apto para el gobierno estudiantil, el estudiante debe tener un
promedio de 80% al finalizar el afio anterior y buena conducta (maximo de 2
deméritos y 4 llegadas tardes en el afio).

ACTIVIDADES ESTUDIANTILES

Todas las actividades planeadas por los estudiantes deben ser solicitadas por escrito
y aprobadas por la Administracién segun el calendario aprobado a inicio de afio.

DISPOSICIONES DEL RECESO (EN PRIMARIA)

1. Los estudiantes de NCAN de 1° a 2° tienen permitido subirse en los
juegos del 4rea verde, pero no deben subirse en los arboles o en las mesas.

2. El area de juego del area verde est reservada dnicamente para los nifios
pequeflos. Los estudiantes de 3° a 6° tienen permitido jugar en los juegos
de su pabellon.

3. Paraasegurarnos de tener un ambiente seguro, no es permitido que ningan
estudiante use ruedas o zapatos con ruedas en la escuela.

4. Las pelotas deportivas no deben ser usadas en el area del comedor, los
pasillos ni las aulas.

5. Las comidas deben de permanecer sélo en el area del comedor. Ningun
tipo de alimento o bebida estd permitido en el drea de juego.

6. Los estudiantes deben estar en el comedor, cancha o en el campo durante
receso y almuerzo. No deben permanecer en los pasillos ni en las aulas.

7. Durante el tiempo de almuerzo, los primeros 15 minutos son para comer
- los estudiantes de 1° a 6° deben estar sentados con sus maestros guias
en el comedor durante este tiempo. Podran salir a jugar después de estos
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15 minutos. Si un estudiante no esta comiendo en el almuerzo, su maestro
5
gufa estard en contacto con sus padres para tomar las medidas necesarias.

Los estudiantes que deben cumplir una detencién en almuerzo o receso
deben dirigirse al espacio indicado para trabajar conforme a lo que le
orienta el docente que le asigné detencion y estard bajo supervision todo
el tiempo. El docente a cargo asegurara que tome tiempo para comet.

Siempre se permite el juego en receso y almuerzo cuando coman los
estudiantes. No pueden dejar de comer para ir a jugar.
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5. CODIGO DE VESTIR

La meta del cédigo de vestir es guiar a los alumnos a vestirse correctamente, con
moderacién, decoro y comodidad; y ensefiar autodisciplina, responsabilidad y la
importancia de la formalidad escolar. Estos principios se aplican a la forma en que
los alumnos se visten con o sin el uniforme escolar.

EL UNIFORME

El uniforme es una representacién de nuestra escuela, y por lo tanto debe dar un
claro testimonio de nuestra unidad de espiritu. Es nuestro deseo establecer un
estandar de vestir que muestre nuestro compromiso a la importancia de una
vestimenta apropiada en un ambiente escolar.

Camisa. A todos los estudiantes se les requiere usar una camisa polo con la
insignia bordada. Las camisas deben ser lo suficientemente largas para mantenerlas
por dentro durante el dia escolar. Si se usa camiseta debajo de la camisa, ésta debe
ser blanca sin letras o logos.

Pantalones. Las mujeres deben usar faldas (lisas o con paletones) hasta la rodilla
o pantalones. Los varones deben usar pantalones. Se permite short para los
estudiantes de I nivel hasta 6to grado. Los shorts y faldas deben llegar no mas que
3 dedos arriba de la rodilla. Se permite que los shorts sean de elastico para que sea
mas ficil para los pequefios. Todos los shorts, faldas y pantalones deben ser de
color azul oscuro, material y estilo tradicional de los uniformes estindares en
Managua. Se recomienda el uso de sincatex para la durabilidad del color; los
pantalones de algodén se decoloran rdpido con las lavadas. Las bolsas externas
no son permitidas. Leggings, jeggings, y otras prendas elasticas o ajustadas
no estan permitidas.

Faja. Todos los estudiantes deben usar una faja completamente negra o café
sin adornos y una hebilla sencilla. (Los estudiantes que usan faldas, shorts o
pantalones disefiados para ponerse sin faja no necesitan usarla. No se permitird
quitar los cargadores de faja para evitar ponérsela.)

El calzado. Los zapatos deben ser negros con solamente decoraciones minimas
(Se permite con suela blanca, gris y café). Los cordones pueden ser negros o
blancos. No se permitira usar sandalias, chinelas, zapatos abiertos o tacones con el
uniforme. Los calcetines deben ser blancos o azules. Si se usa falda, deben ser calcetas
blancas altas. Con short o pantalones puede ser cualquier tipo de calcetin (No
taloneras) siempre y cuando sea azul marino o blanco.
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Apariencia. Los uniformes deben estar limpios, sin hoyos y con los ruedos bien
hechos. Las camisas del uniforme deben usarse por dentro todo el tiempo. Los
pantalones deben usarse a nivel o arriba de la cadera. Los estudiantes deben estar
atentos de su higiene y arreglo personal. Deben mantener el cabello limpio y bien
peinado. El corte de los varones debe ser un corte varonil, cabello corto que no
tape las orejas ni los ojos. Recomendamos que las mujeres amarran su pelo. No se
permitira el estilo extravagante o llamativo, ni el color del pelo extravagante o fuera
de lo natural. Las gorras, pafioletas y otros articulos para cubrir la cabeza no deben
usarse. Se permite usar suéter por las mafianas si siente frio pero se debe quitar a
partir de las 9 a.m. El uso de joyas no debe ser llamativo. Los tatuajes (incluyendo
los tatuajes temporales henna) no estin permitidos, y el unico tipo de piercings
(perforaciones) aceptables son los aretes (chapas) en las orejas de las chicas, y solo
se permite un arete por oreja. El maquillaje y la pintura de ufias no se permiten
con el uniforme escolar. | Puede usar brillo o esmalte natural.

Recomendamos a los estudiantes que juegan deportes en receso o almuerzo traer
una camiseta extra del colegio para no permanecer en una camiseta sudada después

del juego.

Uniforme de Educacion Fisica. Durante esta clase, los estudiantes deben usar
la camiseta y buzo o short (I nivel a 6to grado) de educacién fisica (disponibles en
la oficina). Se pueden usar zapatos deportivos de cualquier color con este
uniforme. No se permite realizar ajustes al buzo escolar. Al demostrar una
alteracion de la hechura, tendra una semana para reemplazarlo.

Los estudiantes de preescolar, primaria, y secundaria deben usar su uniforme de
educacion fisica todo el dia los dias que les toca la clase.

Deportes. En los juegos intercolegiales, los jugadores deben vestirse con el
uniforme oficial del equipo y representar bien a nuestra escuela. En los dias
oficiales de juego, los jugadores elegibles podran usar (por fuera) la camisa oficial
del equipo en clase. La ropa que se usara después de clase (durante las practicas)
debe cumplir con el mismo reglamento de vestir que en el dia de color. No se
permite quitar la camiseta en practica ni utilizar camisola para practicar.

Paseos escolares. En los paseos escolares, una representacion positiva de nuestra
escuela cristiana es importante. Normalmente, los estudiantes deben usar jeans
con su camisa polo. Las camisas deben ir por dentro. Los zapatos deben ser
apropiados para la ocasién.

La Direccién se reserva el derecho de decidir cuil debe de ser la vestimenta
escolar adecuada en NCAN.
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DiAs DE COLOR

Como una medida para recaudar fondos para mejoras del centro, el ultimo dia de
clase de la semana sera designado como dias de color. Los estudiantes pueden
pagar C$5 cérdobas y venir vestidos con ropa apropiada para la escuela. Las
mismas reglas antes mencionadas se aplican al Dia de Color, ademas de las
siguientes:

1. Las camisas pueden usarse por fuera, pero deberan ser lo suficientemente

largas para que el estbmago nunca quede expuesto.

2. Las camisas deben tener los hombros por lo menos 3 pulgadas de ancho
(no tirantes).

3. No se permitirda ropa muy ajustada, escotada ni transparente. Los
Leggings/jeggings no se pueden usar como pantalones en ningin momento en la
escuela.

4, Sandalias: deben ser formales para la escuela; las chancletas y crocs no son
permitidas.
5. La ropa debe estar nitida, sin hoyos y con el ruedo hecho.

6. Se permitira el uso de short para todos los grados, siempre que su largo no sea
menos de 3 dedos arriba de la rodilla y que no sea ajustado al cuerpo.

Los alumnos que no participen en el dia de color deberdn usar el uniforme
correctamente. No se permite usar el uniforme combinado (camisa de uniforme
con jean). Si tiene clase de educacién fisica ese dia, se permite elegir venir de color
o con el uniforme de EEFF.

MODESTIA Y UNIDAD CRISTTANA

Nuestro compromiso con la modestia, la unidad Cristiana, el amor y respeto para
todos debe premiarse todo el tiempo y no sélo durante las horas de clase. Es por
eso que nuestras expectativas sobre el codigo de vestir en relacién con la modestia,
tatuajes y piercings debe aplicarse todo el tiempo mientras estamos en la escuela o
alguna actividad escolar (sin importar su ubicacién).
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CONSECUENCIAS

Estos pasos deberan tomarse cuando los estudiantes no cumplan con el cédigo de
vestir.

ler incidente. Nota escrita enviada a los padres por el profesor guia, la cual
deberan firmar y regresar.

2do incidente. El profesor contactard a los padres por teléfono y se aplicara un
demérito en la base de datos.

3erincidente El alumno debera esperar en la oficina hasta que los padres
traigan la ropa de uniforme adecuada.

Incidentes subsecuentes resultaran en pérdida de privilegio del Dia de Color y
deméritos en la conducta.
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6. CONDUCTA Y DISCIPLINA

ACTITUD POSITIVA

Nuestro énfasis estd en construir un caracter positivo y una disciplina preventiva
en un ambiente estructurado y armonioso. Nos esforzamos en enfatizar respeto,
compasion, perdén, cortesia, dominio propio, y otras cualidades que estin
enraizadas en las Escrituras. También anhelamos desarrollar en los estudiantes
buenos habitos de estudio y motivacion.

Los estudiantes deben mostrar entusiasmo para aprender y deseo de dar de si
mismos lo mejor posible. Debe mostrar respeto por la autoridad y una actitud de
cooperacion todo el tiempo hacia todos los maestros, personal de la
administracién, y el personal no docente. Los estudiantes deben mostrar una
actitud respetuosa y de cooperacion hacia otros estudiantes. Cada estudiante debe
mostrar una conducta madura, un buen lenguaje, y tener interés en la seguridad de
los demas. Es nuestra expectativa que los estudiantes honren a Cristo en su
conducta y actividades dentro y fuera del colegio.

El obedecer las reglas del colegio no hace cristiano a nadie. Algunas de estas reglas
estan conforme a la Palabra de Dios. Otras simplemente estan basadas en las altas
expectativas del colegio hacia nuestros estudiantes y el deseo de mantener un
ambiente ordenado, respetuoso y seguro.

RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE

Cada estudiante es responsable por sus pertenencias. Es responsable por los
textos, materiales, libros de la biblioteca, su escritotio y asiento y todos los articulos
asignados a él. El es responsable de pagar cualquier dafio o pérdida.

Los maestros de preescolar y primatia deben velar por el cuido de los libros de los
alumnos. Los estudiantes de secundaria son responsables de cuidar sus libros y
materiales. Los docentes, no seran responsables por la pérdida de libros ni utiles
escolares.

Si un estudiante tiene un problema o desacuerdo con alguien en la escuela debera
buscar una solucién pacifica usando los canales apropiados:

1. El estudiante que ha ofendido o ha sido ofendido debera ir inmediatamente
hacia la persona involucrada para discutir el problema con amor.

2. Si los estudiantes no consiguen resolver el problema, ellos necesitaran discutir el
problema con el maestro bajo cuya jurisdiccion se creé el desacuerdo.
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3. Si no consigue resolver el problema, el maestro bajo cuya jurisdiccion se cred el
desacuerdo debe informar al maestro guia correspondiente y este informard a los
padres de familia y la Decanatura para resolverlo en conjunto.

4. Si el problema no se resuelve el alumno debera presentarlo al Decano de Vida
Estudiantil

MEDIDAS DE DISCIPLINA

Los maestros trataran con los problemas de conducta en el saloén de clase. Es
importante que los padres estén enterados del sistema usado en el aula, de manera
que ellos puedan apoyatlo en casa. Por lo tanto, cada profesor proveera al
estudiante las normas del aula en el primer dfa de clases.

El colegio generalmente sigue sus procedimientos de disciplina descritos en este
reglamento. Sin embargo, existen circunstancias en que la direcciéon y/o junta
directiva de la escuela podrian determinar que es apropiado no seguir los pasos
progresivos de disciplina. Para los casos en que un alumno ha participado en
conducta inmoral y no aceptable, el colegio se reserva el derecho de suspender o
expulsar al alumno inmediatamente.

INTERRELACION ENTRE VARONES Y MUJERES

Una saludable y cristiana amistad entre varones y mujeres serd fomentada. Respeto
mutuo es la clave para una amistad duradera. Las muestras de afecto inapropiadas
no seran permitidas, ni manifestaciones de noviazgo. Los estudiantes que
manifiesten problemas en estas dreas tendran una consejeria individual.

OBJETOS PROHIBIDOS

Los siguientes objetos nunca estan permitidos en el colegio, en el recorrido, ni en
ningun evento organizado por el colegio:

1. Patinetas, RipStiks, zapatos con patines, lapices con laser

2. Articulos peligrosos, incluyendo fuegos artificiales, armas de fuego,
cuchillos, tiradoras, o cualquier tipo de armas

3. Revistas, libros, musica, materiales pornograficos o materiales
inapropiados que atenten contra los principios o valores cristianos que
rigen nuestra institucion.

4. 'Tabaco, alcohol, drogas o medicamentos no reportados

29



Los celulares, tabletas, computadoras u otros dispositivos electronicos no deben
ser usados, vistos o escuchados durante el dia escolar (7:30-2:30) sin permiso
explicito del profesor. Los celulares deben estar apagados (no en silencio o
vibracién). Los estudiantes podran usar su teléfono celular en la recepcion de la
oficina para hacer llamadas de emergencia con el permiso del profesor guia o la
Decanatura.

Se permitira el uso de tablets o portatiles durante una hora de clase donde el
p . p . .y

profesor lo haya autorizado para trabajar en algin trabajo; si lo utiliza para otro

proposito, sera descamisado conforme al reglamento.

Se permite utilizar celulares en los buses escolates para hacer o recibir llamados, o
escuchar musica apropiada con auriculares. Al contrario, la chaperona tiene el
derecho de decomisar el teléfono y entregarlo a Decanatura.

Los juegos, cartas, y juguetes no deben ser usados durante el dia escolar porque
pueden ser perjudiciales al proceso educativo.

Cualquier objeto prohibido serd decomisado y devuelto cuando los padres lo
soliciten. Se procederd con una accién disciplinaria apropiada. Los objetos
decomisados en casos repetitivos seran detenidos por 7 dias o mas. Todos los casos
recibiran un demérito en la conducta.

Los estudiantes no deben traer objetos de valor ni grandes cantidades de dinero al
colegio. Hstos articulos son estrictamente responsabilidad del estudiante. El
colegio no se puede hacer responsable por articulos robados o perdidos.

POLITICAS DE COMPORTAMIENTO

FALTAS LEVES: Son problemas de conducta menores. Son resueltas por el
maestro

Violacion Consecuencias, paso a paso

e Comportamiento desordenado o | 1. Advertencia verbal
falta de cortesfa en los pasillos o | 2. Afectacion en el registro de

en el aula conducta

e Comer, beber o masticar chicle o | 3. Comunicacién o reunion con los
comer caramelos en el aula de padres, documentado en la base
clase de datos.

e Desatender la clase (escribir o | 4 Detencion en caso de incumplir
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pasar notas, etc)

Cortar o empujar la fila

No cumplir con el codigo de
vestir

No cumplir con las tareas o los
trabajos asignados

Llegar tarde a clases después de
los 5 minutos de transicién.
(Secundaria)

tareas/trabajos (Ver nota)

Nota: La detencion en caso de incumplimiento de tareas tanto en el salon

de clases como las asignadas en casa, es una oportunidad para ayudar al

estudiante a completar con sus responsabilidades. En ningtin momento la

detencion es un simbolo de castigo o exclusion. No se pedira al estudiante

realizar planas o tareas fuera de contexto.

FALTAS GRAVES: Son faltas de actitud y comportamiento. Las faltas arriba

de la linea son resueltas por el maestro gufa y el maestro afectado en conjunto y las

por debajo corresponde a Decanatura.

Violacion

Consecuencias Paso a Paso

Reincidir tres veces en una falta
leve

Incumplir con las orientaciones o
las normas del colegio

No entrar a clases, salir de clases o
del colegio sin permiso

Palabras soeces o conducta vulgar
Interrumpir  deliberadamente o
conducta inaceptable
Deshonestidad, copiar o plagiar
Encubrir faltas propias o ajenas
Irrespetar a sus compafieros
Incumplir normas de interrelacion

entre varones y mujeres
Juego de manos

Demérito en la base de datos
para reportar la consecuencia y
solicitar firma de los padres.
Comunicacién con los padres
via reunion, citados a través del
demérito

Detencién en receso/almuerzo
conforme a lo que amerita el
caso. En €aso de
incumplimiento se aumenta el
tiempo de deteccion.

En caso de copiar o plagiar,
reprobacién de la nota en la
asignacion

Suspension interna 1 a 3 dias
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Conducta que pone en peligro la
seguridad de los demas

Pelear o herir fisicamente a otros o
a s{ mismo

Hostigamiento escolar (bullying)
Causar dafio con malicia a la
propiedad de la escuela o de otra
petsona

Irrespetar al personal o miembro
de la comunidad educativa

Hurtar

Acceso no autorizado o uso
inaceptable del sistema tecnolégico
Incumplir normas de objetos
prohibidos o aparatos electrénicos

Incumplir detencién de receso por
causas disciplinarias o académicas.

Reunion para firma de carta de
prueba de conducta
Suspension externa 1 a 3 dfas en
caso de reincidencia, perdiendo
las evaluaciones del periodo.
En caso de dafios o pérdidas, la
familia se hara responsable por
el pago o reparacion del bien
En caso de objeto prohibido,
retencion del objeto conforme a

pag. 25
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FALTAS MUY GRAVES: Son faltas serias que son de gran perjuicio para el
ambiente escolar y sus miembros. Solo se trata en Decanatura y direccién y se
deben reportar de inmediato.

Violacion Consecuencias Paso a Paso

® Reincidir tres veces en una falta | 1. Reunién con los padres para

grave firmar prueba de conducta
® Acoso o abuso sexual 2. Suspension interna de 1 a 5 dias
® Agresiones fisicas o verbales, uso 3. Participard en discipulado y
de violencia o amenazas fuertes consejetia
e Hurtar un objeto de alto valor 4. Suspension externa de 1 a 5 dias

Vandalismo 5. Retiro inmediato y definitivo del

® Incumplir la politica ATODS colegio o )
(alcohol, tabaco, drogas, actividad 6. En €aso de ,perd}da o dafios, la
sexual) familia estara obligado a pagar o

. s . reparar el dafio
® Actos inmorales, ilicitos o ilegales P

® DPortar o usar armas de cualquier
tipo u objetos que amenacen la
seguridad.

LLLEGADAS TARDES A CLASE

A los estudiantes de 7° a 11° grado se les considerara llegada tarde a clases si no
estan en el salén de clases y buscando sus asientos cuando suene la campana, si no
estan preparados para la clase, o si necesitan ir a sus closets o mochila para tomar
los materiales necesarios. La tercera y siguientes llegada tarde a clase en un periodo
de evaluacién resultard en una detencién a la hora de almuerzo. La octava y
siguientes llegadas tardes resultara en una detencién después de clases; los padres
seran notificados.

DETENCIONES (DISCIPLINA)

Una detencién por causas disciplinarias se aplica a estudiantes que por su actitud
se muestran desafiantes a la autoridad, ya sea a sus maestros o algun otro miembro
de la comunidad educativa. Esta detenciéon difiere a la detencién por
incumplimiento a tareas y es catalogada como una falta grave. Durante el tiempo
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de detencién el estudiante realizara un tiempo de reflexién con una autoridad
asignada. Los estudiantes que hagan caso omiso a una detencion, se les dara dos
mas o lo que el Decano de vida estudiantil estime conveniente asignatle.

DESHONESTIDAD ACADEMICA

Copiar es un problema grave de comportamiento. Los estudiantes que copian o
permiten que otro estudiante copie la tarea recibiran un 0% en la tarea o una nota
reducida en un proyecto, un demérito en la base de datos y los padres seran
contactados. Si se copian en sistematicos, examenes u otras asignaciones, la
asignacién serd retomada y la nota serd reducida en un 40%. El estudiante recibira
un demérito y consecuencias correspondientes. La reincidencia resultara en una
suspension y prueba de conducta.

El plagio (el entrego de la obra publicada de otra persona sin citar fuentes
correctamente) también es un tema muy serio. Cuando los estudiantes escriben
articulos, ninguna parte del documento se puede “copiado y pegado” de otra fuente
a menos que se cite directamente y correctamente. Los estudiantes primero deben
investigar para aprender informacién y después enfocarse en escribir solamente lo
que saben. En caso de plagio, el estudiante debe corregir el papel, y la nota sera
reducida en un 40%. El estudiante recibird un demérito de 10 puntos y servird una
detencién después de clases; se contactara a los padres. La reincidencia también
resultard en la suspension de la escuela y de prueba de comportamiento.

CONDUCTA EN PRUEBA

Cualquier estudiante que haya sido suspendido del colegio sera considerado en
estado probatorio para el resto del afio. Futuros problemas disciplinarios pueden
ser causa de retiro de NCAN.

Si un estudiante posee un historial donde se demuestra que ha sido una influencia
negativa y constante al ambiente escolar o a la conducta de otros estudiantes
durante varios aflos consecutivos, podria ser considerado por el equipo
administrativo como candidato para ser retirado de matricula.
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POLITICA RESPECTO AL ALCOHOL, TABACO,
DROGAS Y ACTIVIDAD SEXUAL (ATODS)

Nicaragua Christian Academy, como una institucion educativa (y en el
cumplimiento de las leyes de Nicaragua), promueve la opinién que la actividad
sexual fuera del matrimonio y el uso del tabaco, alcohol y otras drogas son
perjudiciales para el desarrollo integral de los adolescentes. De acuerdo con este
principio, mantenemos una politica que prohibe estas actividades, proveyéndoles
informacién y apoyo que les permita a nuestros estudiantes desarrollar estilos de
vida cristiana y productiva libre de cualquier tropiezo perjudicial hacia su persona.

Nuestros estudiantes seran los lideres de la sociedad del mafiana, por lo cual es a
la vez vital y gratificante el proveerles la base educativa y espiritual el dfa de hoy.

Las siguientes condiciones aplican a los estudiantes que se encuentren en las
instalaciones o en actividades del colegio (grupo de jévenes, paseos escolares,
retiros, servicio a la comunidad y otras actividades similares).

Actividad Sexual: Todas las formas de actividad sexual fuera del matrimonio estin
estrictamente prohibidas.

Tabaco: La posesion, el uso, o consumo de cualquier producto que contenga
tabaco estd estrictamente prohibido.

Alcohol: La posesién o consumo de cualquier bebida alcohdlica esta estrictamente
prohibido. Ademas de esto, el alcohol no estd permitido (para estudiantes, padres
o invitados) en cualquier evento escolar incluyendo la recepciéon de graduacion.

Otras Drogas llegales: L.a posesion o consumo de drogas ilegales o el abuso de
medicamento recetado, no recetado o inhalantes estd estrictamente prohibido.

Si la administracion tiene una base razonable para creer que un estudiante posee
alcohol, tabaco u otras drogas, se reserva el derecho de revisar el escritorio y
mochila del estudiante, sus pertenencias personales y su ropa.

A los estudiantes se les requerira someterse a una prueba de abuso de sustancias
bajo las siguientes circunstancias:

1. Si la direccién observa evidencias o seflales que indiquen abuso de
sustancias por parte del estudiante o si ésta es notificada por los estudiantes, padres
o cualquier otro individuo que tenga una base razonable para creer la notificacion.

2. Si la direccion sospecha que el estudiante tiene un historial de abuso de
sustancias.
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Los estudiantes que luchan con problemas de abuso de sustancias seran animados
a que busquen consejeria y seran tratados confidencialmente para que busquen
ayuda en esta area. Cualquier estudiante que haya sido suspendido por posesion o
uso de las drogas debera someterse a una prueba de abuso de sustancias antes de
reintegrarse a sus clases, y también se le hardn pruebas sin previo aviso como
condicién de permanecer matriculado.

RESPONSABILIDAD DE LOS PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES

Es responsabilidad de los padres de familia determinar y hacer cumplir sus
estandares de conducta para sus propios hijos mientras no estan en el colegio.
Esperamos que estos estandares estén alineados con las expectativas en el colegio.
De igual forma deseamos que los padres de familia estén en comunicacién con
otros padres de familia cuando surjan asuntos que podtian arriesgar el desarrollo
saludable de nuestros jovenes.

Los estandares descritos en esta politica son expectativas importantes que NCAN
tiene para todos sus estudiantes. Esperamos que los estudiantes se comprometan
a cumplirlas en todo momento, con el interés de buscar su propio desarrollo
saludable y el bien de nuestra comunidad. Si la reputacién de un estudiante
fuera del colegio no es acorde al estilo de vida Cristiana, se considerara la
posibilidad de reservarse el derecho de admisién en el siguiente afio escolar.
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7. SERVICIOS Y POLITICAS DE LA ESCUELA

CUMPLEANOS

En el dia de cumpleafios de su hijo, pueden enviar algo para compartir con sus
amigos de clases durante el tiempo inmediatamente antes, durante o después del
almuerzo.  Favor hablar primero con el Decano de vida estudiantil
correspondiente, v luego el maestro guia para solicitarle permiso y poder asi planear
mejor el horario.

POLITICA DE LA PROTECCION DE LA NINEZ

La Asociacion de Colegios NCA tiene como mision el ser defensores de los nifios,
nifias y adolescentes con el fin de liberarlos de la pobreza espiritual, econémica,
social y fisica en el nombre de Jests, para permitirles convertirse en cristianos
maduros, responsables y capaces de vivir la vida abundante que Dios tiene para
ellos. Reconocemos el valor unico de cada nifio, nifia y adolescente quienes han
sido creados a imagen y semejanza de Dios. Ellos son la creacion de Dios y deben
ser protegidos contra toda forma de violencia fisica y psicoldgica, negligencia,
abuso o explotacién. Por lo tanto, la Politica de Proteccién de la Nifiez ha sido
desarrollada para reflejar estos principios biblicos y en acorde con las leyes
existentes en Nicaragua.

NCA esta comprometido con mantener y hacer cumplir nuestra Politica de la
Proteccién de la Nifiez, la cual contiene politicas, normas y directrices de abogacia,
proteccién y prevencion contra todas las formas de abuso y violencia que puedan
ocurrir a los nifios, nifias y adolescentes. Nuestros profesores y personal estin
entrenados en la identificacién de las sefiales de abuso y la violencia, y estamos
comprometidos con responder rapida y adecuadamente a todas las denuncias de
abusos.

Toda sospecha o alegaciéon de abuso debe ser reportada al Decano de vida
estudiantil correspondiente (de preescolar, primaria o secundaria). Los informes
seran manejados de forma rapida y apropiada por nuestro equipo investigativo.

Los padres y estudiantes (en edades apropiadas) deben participar en las
capacitaciones referentes a la Politica de la Proteccion de la Nifiez cuando ingresan
a la escuela y de forma periédica después. Los padres y tutores deben firmar el
compromiso para padres después de asistir a la capacitacién como condicién de
matricula de sus hijos.
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COMIDA

La cafeteria sirve comida y bebidas durante las horas de escuela. Hay microondas
disponibles. Se prohibe la comida y las bebidas (excepto agua) en los salones con
la excepcién del tiempo devocional cuando se permite comer una pequefia
merienda. Ningun estudiante tiene permitido comprar gaseosas en la cafeterfa o
traerlas de su casa.

Favor leer las politicas de cafeterfa en el apéndice D para conocer el manejo de
este servicio.

P10jOS

Los piojos se esparcen de persona a persona a través del contacto cabeza-con-
cabeza. El compartir gorras, cepillos o peines puede pasarse los piojos de una
persona a otra. Tener piojos no tiene nada que ver con el aseo del nifio o los niveles
de higiene en el hogar. A pesar de que este insecto no traec enfermedades, es
importante que se controle inmediatamente. Cualquier alumno que se descubra
que tiene piojos o liendres (huevos de piojos) en su cabello sera excluido del colegio
hasta que se complete el tratamiento para la eliminacion de los piojos y liendres del
cabello. El éxito del tratamiento debe ser verificado por la enfermera de la escuela
antes de que el estudiante pueda regresar a la clase.

BIBLIOTECA

Una gran seleccién de libros y otras publicaciones estan disponibles para los
alumnos, para investigacién y diversién. Los alumnos serin responsables de
devolver los materiales prestados en el tiempo establecido y en buen estado. De
no hacerlo se les cobrari el libro y se les retendran las notas.

SERVICIOS MEDICOS

Los alumnos que se enferman o accidentan en el colegio seran llevados a la
enfermerfa. Si el alumno se siente muy mal, se llamara a los padres para que lo
lleven a casa. Los alumnos que necesitan irse a su casa durante horas de clase
deberan firmar en la oficina. Si el alumno presenta sintomas de fiebre, vomitos o
diarrea, no debe venir al colegio hasta que éstos hayan desaparecido por lo menos
24 horas antes. En caso de enfermedades muy contagiosas como dengue,
conjuntivitis, malaria, sarampion, rubéola y varicela, debera quedarse en casa hasta
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que el médico indique que no hay peligro de contagio y debera enviar una nota
diciendo que el estudiante puede regresar a clases.

En caso de emergencias mayores, el colegio inmediatamente notificara a los padres
o tutores. Si los padres no pueden ser contactados y el alumno necesita inmediata
atencion, se le llevara al hospital indicado.

No se le dard ninguna medicina al alumno sin permiso de los padres y con la
dosificacién indicada por ellos. Las medicinas deberan ser entregadas en la oficina
antes de que empiecen las clases. Ningin alumno deberd tener en sus manos
ningun tipo de medicina.

En caso de accidente, se llenard un reporte de accidente y se avisard
inmediatamente al padre. Pueden utilizar el seguro del colegio para cubrir la visita
y gastos incurridos. Pueden abocarse con la enfermera o la asistente administrativa
para mas detalles.

CALCOMANIAS DEL PARQUEO

Para mejorar la seguridad de nuestro campus, NCA requiere que el personal y las
familias inscritas adhieran una calcomania de estacionamiento NCA al parabrisas
delantero de todos los vehiculos usados regularmente para ingresar a la propiedad
de la escuela.

CIERRE DEL COLEGIO

Para saber si el colegio ha suspendido las clases por causa de mal tiempo u otras
razones, favor llamar a la oficina a 2271-2952, 2271-2957 entre 7 y 4, lunes a
viernes, al celular de los decanos o visitar a nuestra pagina de Facebook en
facebook.com/ncan oficial.

PROPIEDAD DE I.LA ESCUELA

Una buena mayordomia involucra un cuidado respetuoso de la propiedad. Se
espera que los estudiantes no estropeen ni dafien el edificio de la escuela, o
cualquier equipo auxiliar (buses, escritorios, sillas, etc.). Los textos son articulos
caros y esenciales, y los estudiantes son responsables de su cuido. Los libros de
texto deben ser protegidos con una cubierta (no adherida). Cualquier dafio
causado por un estudiante serd pagado por su familia.
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UTILES ESCOLARES

Algunos de los ttiles escolates como cuadernos, félderes, papel rayado, paledgrafo,
lapices, lapiceros y mas estan de venta en la tienda escolar.

RECAUDACION DE FONDOS

La recaudacién de fondos significa solicitar y recolectar dinero con cualquier
proposito. NCAN prohibe recolectar dinero dentro de la propiedad del colegio
con fines de lucro personal. Cualquier otra actividad de recaudacién de fondos
debe ser solicitada por escrito y aprobada por la Decanatura con una semana de
anticipacion.

TELEFONO

El teléfono esta disponible en la oficina para los alumnos con un costo de cinco
Cérdobas (C$5.00) para llamadas convencionales y diez Cérdobas (C$10.00) para
llamadas celulares. Los estudiantes no podran usar el teléfono entre las 2:00 y 3:00

pm.

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

Un certificado de notas serd otorgado sin costo alguno para aquellos estudiantes
de 11mo que estan aplicando para entrar a las universidades. Certificados extra
requeriran el pago establecido. Los demas estudiantes que requieran certificados
deberan pagar por este servicio y solicitarlo con una semana de anticipacion.

TRANSPORTE

El transporte escolar esta disponible por un costo extra. Las disposiciones estan
en el Apéndice C. Todos los estudiantes deben hacer uso de su medio de
transporte habitual. De lo contrario debera presentar previa autorizacion escrita
(no por teléfono) por sus padres o tutores. Los cambios de ruta solamente estin
permitidos en caso de emergencia. Este permiso debe ser entregado en la oficina
antes del mediodia.

El transporte es una extension del colegio y por ende las normas del colegio aplican
en el recorrido.
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Los estudiantes que manejan su propio vehiculo deberin tener todos sus
documentos legales. No es permitido que un estudiante lleve a otros estudiantes
sin previa autorizacion escrita.

VISITANTES NO PADRES

Los visitantes que desean asistit a clase deben obtener un Pase de Visitante
(permiso escrito y un horario de clases aprobado) del Decano de vida estudiantil.
Mientras estén en el colegio deberan someterse a las reglas generales, incluso las
reglas de vestuario. Las visitas se limitan a 1 dia cada afio y no son permitidas
durante la primera semana o durante la semana de examenes.

BOTELLAS DE AGUA

Debido al exceso de calor durante el dia escolar, los estudiantes estan obligados a
tener una botella de agua etiquetada con su nombre en sus escritorios todos los
dias.
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8. USO ACEPTABLE DE LA TECNOLOGIA

Como educadores cristianos, procuramos ayudar a los nifios con una perspectiva
cristiana a medida que crecen y maduran. Mientras no construyamos paredes
alrededor de las vidas de nuestros hijos, deberemos vigilar siempre que el mundo
no dicte nuestros pensamientos y acciones, pero si, el ser dirigido por la Palabra de
Dios.

El Internet estd lleno de cosas que pueden destruir nuestra relacién con Dios:
inmoralidad, pornografia, juegos, materialismo, perder un precioso tiempo, y la
oportunidad de robar (plagiar). NCAN hara todo lo posible para filtrar materiales
no adecuados (usando tecnologia, supervision y entrenamiento). Sin embargo, la
manera en que esta disefiado el Internet es tal que puede acceder a materiales no
deseados al usar o buscar éstos. NCAN no tolera o permite el uso de estos
materiales.

ORIENTACIONES GENERALES

Los estudiantes deben seguir estas orientaciones al usar las computadoras:
1. Respetar a otros por el deseo de usar el sistema.
2. No usar el sistema para fines comerciales, solo educacionales.

3. Observar los estandares de comportamiento cristiano, confianza, sensibilidad
hacia los demas.

4. Respetar la privacidad de otros.

5. Reconocer los posibles limites de su propia privacidad. Saber que existe toda la
capacidad de determinar qué sitios visita, que archivos baja del internet, y que
informacion y graficas ve.

6. Respetar la propiedad privada. Recuerde: el tener acceso a cierta informacion,
programas, y musica no significa que tiene el derecho a hacerlo. No viole los
derechos de autor ni destruya o modifique de forma inapropiada los sistemas o
contenidos.

7. Sea cauteloso al compartir informacién personal con otros. Nunca acepte
reunirse con personas que conozca a través de Internet. Si alguien te invita hacer
algo asi, por favor notificar a su profesor.
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UsOs ADMITIDOS

El acceso a computadoras e Internet es provisto pata estos propositos:
1. Conducir investigaciones relacionadas a la clase.

2. Preparar e imprimir trabajos y reportes del colegio.

3. Preparar presentaciones de clase.

4. Proyectos y aprendizaje de la clase.

5. Cotreos electrénicos pueden ser usados solamente durante recesos y después de
clase.

USOS INACEPTABILES

Usos inaceptables de las computadoras son aquellos que interrumpen el acceso a
otros o que los usan para propésitos contrarios al uso estipulado:

1. No monopolizar la red.

® Los juegos de computadoras recreacionales no estin permitidos.

® El uso de chat y mensajeria nunca estd permitido.

® El uso de los medios de alto consumo de ancho de banda pueden ser
usados s6lo cuando es necesario para una clase.

® Bajar archivos grandes (10MB+) solo si es necesario para clase.

2. Nunca violar la privacidad de los demas.

® No acceder, leer, copiar ni distribuir los archivos o mensajes de otro
usuario sin su permiso explicito y consentimiento.

3. Nunca comunicarse de forma irrespetuosa o con mentiras.

® LBvitar el vocabulario descortés, profano o abusivo.
® No pretender ser otra persona.
® Lo que hace y dice en linea representa a Cristo y nuestra escuela.

4. Nunca usar la red para actividades ilegales o destructivas.

® Nunca uses la computadora para hacerle dafio a otra persona.

® No dafiar los sitios web ni las computadoras. Esto incluye cualquier
modificacién en las paginas de Wikipedia u otros sitios web (cyber-
vandalismo) y envios de virus.

® Nunca acceder ni intentar acceder a recursos a los cuales no estin
autorizados (pirateria).
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5. Nunca usar la red para propdsitos inmorales.

® No mire, envie ni muestre texto o imagenes inapropiados.

® Siencuentra tales materiales, apague el monitor y notificarle a un profesor
inmediatamente. Si falla en notificar inmediatamente, serd responsable por
haber accedido a ese sitio.

6. Nunca usar materiales con “derecho de autor” en una forma no
autorizada.

® No publique ni distribuya materiales protegidos.

® No use materiales en trabajos de clases o presentaciones sin datle su
debido crédito al autor. Esto significa plagio.

® No descargue MP3s ilegales o cualquier otro medio protegido.

7. No cambie los dispositivos o programas de las computadoras.

® No instalar, copiar o remover cualquier programa sin el permiso del
Administrador de la Red.

e No tomar, modificar, actualizar ni reparar cualquier dispositivo ni afladir
o quitar ningun periférico.
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9. PARTICIPACION DE 1.LOS PADRES

El alto nivel de participacion de los padres es una de las cosas que hacen especial
NCAN. El cuerpo docente y la administracion dan la bienvenida a la
retroalimentacién, sugerencias y apoyo de los padres. Los padres deben de sentirse
libres para contactar a los maestros y administracion para discutir sugerencias para
el mejoramiento de la escuela y asi dar una solucién eficaz a los problemas.

VISITAS DE PADRES A I.LA ESCUELA

Los padres son bienvenidos para aprender mas sobre el dia de escuela de sus hijos
por medio de una visita al salén de clase. Dichas visitas deben ser programadas
por adelantado contactandose con el Decano de vida estudiantil correspondiente
y su maestro gufa. Para evitar distracciones e interrupciones innecesarias, se les
solicita a los padres favor evitar las visitas no programadas a las aulas durante las
horas de clase. En caso de que los padres necesiten contactarse con su hijo durante
las horas de clases, un mensaje debe ser transmitido a través de la oficina.

Solicitamos a los padres permanecer en la escuela solo si estd haciendo alguna
gestién o desempefiando algin servicio, para tal efecto debera solicitar un pase de
visitante. Si un padre desea acompafiar a su hijo en receso o almuerzo, les
solicitamos que lo espera en el comedor unicamente.

CONFERENCIAS PADRES-PROFESORES

Se les anima a los padres asistir a todas las reuniones y actividades programadas
por la escuela. Open House y las Conferencias para Padres y Entrega de Notas
son especialmente importantes. También se les orienta llamar a nuestra oficina
para pedir una cita individual con el profesor, el decano o director para cualquier
inquietud.

COLABORACION DE L.OS PADRES

Una manera especial de que los padres pueden estar involucrados en la vida de la
escuela es ofreciéndose voluntariamente como padre asistente. Los padres pueden
ademds compartir sus expetriencias propias y conocimientos a través de
presentaciones especiales a los estudiantes. Los padres que deseen contribuir
pueden contactarse con el maestro de su hijo.
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SEMINARIOS PARA PADRES

Los Directores y Psicologos dirigen una setrie de seminarios cada afio escolar con
varios temas relacionados al reto que conlleva el ser padre. Revisar el calendario y
desde ya haga sus planes para asistir a estas presentaciones.

ACCESO A LA RED

Nuestro colegio permite a los alumnos y padres de familia entrar al directorio,
horario de clases y notas, asi como a las tareas, registro de asistencia y disciplina,
diarios de la salud, pagos de colegiatura e informacién de contacto con los
profesores de sus hijos. Para poder acceder, favor visitar: http://patrent.nca.edu.ni
utilizando el nombre de usuario y contrasefia otorgada por el colegio.

INTERACCION ENTRE PADRES Y ESTUDIANTES

No es apropiado que un padre tenga una confrontacién en el colegio con otro
estudiante por cualquier incidente ocurrido. El procedimiento correcto es hablar
con el profesor o supervisor. La disciplina del estudiante es responsabilidad del
Decano de vida estudiantil y del profesor.

PRINCIPIOS BASADOS EN MATEO 18

En NCAN creemos fuertemente en el principio biblico de comunicacién como es
ensefiado en Mateo 5:23-24 y 18:15-16. Estamos convencidos que cuando alguien
ha sido ofendido (o ha ofendido) o tiene una preocupacién, debe ir
inmediatamente a la persona involucrada para discutir el asunto con amor. Cuando
este principio es puesto en practica entre los miembros del personal, padres, y
estudiantes, se restauran las amistades y se relacionan mejor. Nuestro anhelo es
que todos estemos comprometidos a edificarnos y confortarnos los unos a los
otros con un espiritu de amor.

Las sugerencias acerca de cualquier aspecto del colegio son apreciadas, y los
profesores y la administracion ansfan la comunicacién frecuente con cada padre.
Los padres deben sentirse libres de llamar a la oficina, enviar una nota o programar
una reuniéon cuando surjan preguntas o problemas.
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PROCEDIMIENTO PARA QUEJAS

1.

Cuando los padres tengan preguntas o desacuerdos con respecto a las
acciones disciplinarias o cualquier situacién en el colegio, deben de
inmediatamente discutir sus inquietudes con el profesor involucrado en
vez de revelar esa queja a los demds padres de familia, profesores o
estudiantes. No deben involucrar a otras personas en una queja personal,
ni esparcir una idea, opinién o lo que sienten es una injusticia con los que
no estan involucrados.

Si el problema no es resuelto con el profesor, los padres pueden exponer
el problema al Decano de vida estudiantil solicitando una reunién.

Si los padres no estan satisfechos con los resultados de la reunién con el
decano, pueden escribir una carta al Director describiendo la
preocupacion o queja. El Director respondera a la solicitud formal en un
margen de diez dias. La resolucién final del problema debe darse durante
de un periodo de tiempo razonable.

Si el problema no es resuelto de manera satisfactoria, los padres pueden
apelar al Comité Consultivo de la Junta Directiva. Una apelacién debe de
hacerse por escrito al Presidente de la Junta con una copia enviada al
Director. Las direcciones estin disponibles en ParentAccess. Para
cambiar la decision del Director, los padres deben establecer que no se
siguieron las politicas apropiadas o que no hay base racional para respaldar
la decisién del Director.
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APENDICE A

VISION PARA GRADUADOS DE NCAN

1  Excelencia Espiritual
1.1 Aman a Dios con todo su corazén, mente, alma y fuerza.

1.2 Entienden y se comprometen a una relacién personal con Jesuctisto,
sometiéndose a Su Sefiorio en sus vidas.

1.3 Son consumidores activos de la Palabra de Dios. Creciendo en su
conocimiento de la Biblia y la habilidad de aplicarla, buscando soluciones Biblicas
a los retos que se presentan en sus vidas diarias.

1.4 Entienden el valor de cada ser humano por ser creado a imagen de Dios.

1.5 Entienden que el trabajo tiene dignidad como una expresién de la naturaleza
de Dios.

1.6 Disciernen entre lo correcto y lo incorrecto.

1.7 Son empoderados por el Espiritu Santo, persiguiendo una vida de amor,
gozo, paz, paciencia, amabilidad, bondad, fidelidad, humildad, dominio propio,
fe, perseverancia y virtud.

1.8 Tratan sus cuerpos como el templo del Espiritu Santo y practican los
principios de una vida saludable y moral por medio de un estilo de vida que
honra a Dios.

2 Excelencia Social

2.1 Impactan personas a su alrededor, viviendo vidas de coraje guiadas por
principios Biblicos y no conformandose a las opiniones populares ni presiones
negativas.

2.2 Responden personalmente al llamado de la Gran Comisién de manera local y
alrededor del mundo, y en una manera culturalmente sensible.
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2.3 Estan comprometidos a honrar el disefio de Dios para el matrimonio y la
familia.

2.4 Respetan, se someten y se relacionan a las autoridades con integridad al igual
que a las personas con quienes estudian, trabajan, juegan y viven.

2.5 Son miembros activos del Cuerpo de Cristo, dando lo maximo de sus dones
dados por Dios para crecer la iglesia.

2.6 Entienden, valoran e interactuan de manera apropiada en actividades sociales
y civicas.

2.7 Acogen y practican justicia, misericordia y ser pacificadores en su familia y
sociedad, rompiendo prejuicios y promoviendo armonia intercultural. 1

2.8 Pueden presentar y defender su cosmovision cristiana mientras mantienen un
entendimiento basico de otras cosmovisiones.

2.9 Estan contentos en toda circunstancia, confiando en Dios para la provision
de sus necesidades y encontrando gozo en servir a Dios.

2.10 Aprecian el ambiente natural y practican la mayordomia responsable con la
creacion de Dios.

2.11 Son buenos mayordomos de sus finanzas, tiempo (incluyendo tiempo
discrecional) y otros recursos.

3 Excelencia Fisica
3.1 Comprometidos a honrar sus cuerpos como templo del Espiritu Santo.
3.2 Entienden y practican auto-disciplina en mantener una dieta saludable.

3.3 Entienden y practican auto-disciplina en mantener un estado emocional
saludable y resiliente.

3.4 Entienden y practican auto-disciplina en el manejo de su actividad fisica y
descanso.
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3.5 Estan comprometidos con respetar y honrar sus cuerpos, desarrollando
bienestar fisica (antes, durante y después de entrenamiento o competencia)

3.6 Estan comprometidos a demostrar un buen espiritu deportivo mientras
participan en competencia deportiva.

4 Excelencia Académica

4.1 Estan bien preparados para la educacion superior y comprometidos a ser
aprendices de por vida.

4.2 Acogen excelencia, trabajan arduamente y dan su mejor esfuerzo en todo lo
que hacen, como si trabajaran para el Sefior.

4.3 Habilidosos en leer, hablar, escuchar y pensar de manera critica.

4.4 Son aptos en matematicas y ciencias.

4.5 Tienen conocimiento y entendimiento de personas, eventos y movimientos
en la historia (incluyendo historia eclesial) y las culturas de otras personas y

lugares.

4.6 Aprecian la lectura y las artes, y entienden cémo estas expresan y forman
creencias y valores.

4.7 Tienen las habilidades para cuestionar, resolver problemas y tomar decisiones
sabias.

4.8 Valoran la indagacién intelectual y participan en los intercambios de ideas
(intercambios abiertos y honestos).

4.9 Demuestran creatividad e innovaciéon en como enfrentar problemas y eventos
de la vida.

4.10 Saben cémo utilizar recursos - incluyendo tecnologia - para encontrar,
analizar y evaluar informacion.

4.11 Tienen las habilidades necesatias para entender perspectivas diferentes,
fomentar comunicacion transcultural y fortalecer colaboracién.
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APENDICE B

DISPOSICIONES FINANCIERAS

1.

Para oficializar la matricula del curso escolar corriente, debe tener
completamente cancelado el curso antetior.

NCAN provee un programa de educacién anual o por grado. Esto
significa que el costo de proveer el programa (colegiatura, tecnologia y
vocacional) es lo que se requiere para proveer el programa completo. Para
ayudar a los padres de familia y facilitar el pago, el colegio divide el costo
anual (colegiatura, tecnologia y vocacional) en 12 cuotas. Por lo tanto, el
pago mensual de colegiatura no esta basado en la cantidad de dias efectivos
de clase por cada mes, sino en el costo total de proveer un programa
educativo anual.

Los padres son responsables de pagar los costos mensuales por cada mes,

aunque no sea el mes completo.

e Si un estudiante ingresa durante cualquier fecha del semestre
(independiente del mes) debera pagar el 100% de la matricula.

e Todo estudiante debe pagar el primer o el dltimo mes del afio Si inicia
en cualquier mes del primer semestre debe pagar enero y para el
segundo semestre debera cancelar diciembre, independientemente del
mes que se retire.

e Siel estudiante no asiste ningn dfa del segundo semestre y es retirado
antes de finalizar el primer semestre, no tendra que pagar diciembre.

Descuento del 10% en la colegiatura, a partir del segundo hijo. No hay

descuento en la matricula, en la tecnologfa.

El bono de entrada se pagara al inicio o en doce cuotas mensuales, por un

plazo de un afio, por estudiante. No es reembolsable y tiene que ser

pagado por completo antes de recibir la documentacién de retiro del
colegio.

El padre de familia que desee integrar a su hijo(a) en actividades

extracurriculares de Deportes, pagarda U$40.00 ddlares anuales. A pagarse

el 30 de marzo en un solo pago. Esto debe cancelarse antes de iniciar las
practicas.

La colegiatura deberia de pagarse en los primeros 15 dias de cada mes.

Una recarga por mora de 5% sera aplicado a pagos retrasados por mas de

15 dias. El recargo sera aplicado cada mes que el pago esté pendiente.

Ejemplo, si el pago de julio esta pendiente, atin en septiembre, el total

pendiente para julio tendrd recargo para agosto y otro para septiembre.
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8. Cuando hay incumplimiento con el pago de los aranceles, atrasados por
mas de 15 dias, la escuela se reserva el derecho de retener notas de
examenes, boletines, certificados de notas, promocion al siguiente nivel,
participacién en la ceremonia de graduacién y entrega de diploma.
También la base de datos automaticamente sera bloqueada y no tendra
acceso para visualizar las notas, hasta cancelar lo pendiente.

9. No se le permitira a ningun estudiante continuar asistiendo a clases con
cuenta morosa de 90 dias, hasta tener un saldo pendiente por debajo de
los 90 dias.

10. Si una familia reincide en el limite de 90 dias de mora, tres veces en un afio
escolar, la direccion se reserva el derecho de condicionar la matricula para
el siguiente afio.

11. No se permitira a ningin estudiante iniciar el afio escolar si tienen cargos
pendientes del afio anterior y no han cancelado la matricula del afio en
curso.

12. Un cargo de $10.00 mas los cargos que realiza el banco sera aplicado por
pagos con cheques sin fondos.

13. Siun estudiante se retira, sus notas no seran entregadas hasta que la cuenta
esté cancelada.

14. Para recibir las notas finales debe cancelar el mes de diciembre y todo lo
que tenga pendiente (libros, tutorfas, uniformes, etc.) a mas tardar el dia
de la entrega de notas. Si no, las notas se le entregaran hasta el dia que
cancele todo lo que tenga pendiente.

15. Si el alumno pierde o dafia algin bien de la escuela (libros, sillas,
escritorios, persianas, etc), se le informara al padre de familia para que
posteriormente cancele en caja el costo correspondiente.

Transporte Escolar

1.

NCAN provee el transporte escolar por un costo extra. El contrato del servicio
se pagara los diez meses completos (Febrero a Noviembre) y el pago mensual
no esta basado en la cantidad de dias de clases en el mes, aunque el estudiante
asista o no regularmente a clase. El costo total es en base a los diez meses.
No esta permitido retirar el servicio de transporte en el primer ni dltimo mes
del semestre (junio, julio, noviembre). Si se retira en esos meses no podra hacer
uso de transporte en los dos meses subsiguientes.

Si el padre cancela el uso del transporte debe avisar una semana antes de
finalizado el mes en curso por escrito a la direccién; de lo contrario pagara el
mes completo.

El servicio de transporte escolar debe ser cancelado en el mes que se utiliza, al
pasar el quinto dfa del mes siguiente sin pagarse el servicio serd suspendido
hasta pagar lo pendiente.
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El transporte se pagara proporcional segun el mes que utilice el servicio. El
resto de meses pagara el mes completo.

Si tiene dos direcciones paga $10 extra.

El costo por pasajero de un dfa de transporte es de $6 para doble via y $3 para
una via (solamente en el perimetro) sujetos a espacios disponibles en el
autobus. Se aplicaran restricciones.
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APENDICE C

DISPOSICIONES DEL TRANSPORTE ESCOLAR

El objetivo de las siguientes disposiciones es garantizar la seguridad, puntualidad y
disciplina en el recorrido de transporte con los estudiantes, por lo tanto cada
estudiante debera de cumplitlas al pie de la letra.

1.

10.

11.

NCAN provee el transporte escolar por un costo extra. El contrato del
servicio de transporte escolar se pagara los diez meses completos (Febrero
a Noviembre) y el pago mensual no esta basado en la cantidad de dias de
clases en el mes, aunque el estudiante asista o no regularmente a clase. El
costo total es en base a los diez meses.

No esta permitido retirar el servicio de transporte en el primer ni dltimo
mes del semestre (junio, julio, noviembre). Si se retira en esos meses no
podra hacer uso de transporte en los dos meses subsiguientes.

Si el padre cancela el uso del transporte debe avisar una semana antes de
finalizado el mes en curso por escrito a la direccién; de lo contrario pagara
el mes completo.

El servicio de transporte escolar debe ser cancelado en el mes que se
utiliza, al pasar el quinto dfa del mes siguiente sin pagarse el servicio sera
suspendido hasta pagar lo pendiente.

El transporte se pagard proporcional segun la cantidad de dias en el
primer mes que se utilice el servicio. El resto de meses pagara el mes
completo.

Si tiene dos direcciones paga $10 extra.

El costo por pasajero de un dfa de transporte es de $6 para doble via y $3
para una via (solamente en el perimetro) sujetos a espacios disponibles en
el autobus. Se aplicaran restricciones.

Dado que los autobuses son parte de la Academia, el estudiante debera
mantener la misma disciplina como si estuviese en el colegio.

El alumno debera estar esperando 5 minutos antes de la hora estipulada,
de lo contrario, si no esta listo el conductor esperara aproximadamente 30
segundos y partira.

El personal del colegio se encargara de llevar los estudiantes a los buses
en la hora de salida. Los buses saldran 10 minutos después del timbre de
salida (12:40, kinder y 2:40, primaria y secundaria).

La chaperona de cada recorrido velara por el cuido y la disciplina. Los
estudiantes seran entregados en su casa a la persona encargada. Sino hay
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

nadie en casa, se traera de regreso a la escuela y es responsabilidad del
padre de familia venir a recogerlo. Se le cobrara $10 por el viaje de regreso.
La chaperona asignard un asiento a cada estudiante para evitar desérdenes
y/o atrasos. Los estudiantes de todas las edades deben permanecer
sentados correctamente en todo momento.

Mantener siempre la cabeza, brazos y cuerpo dentro del autobus, y no tirar
basura por las ventanas.

Por razones de seguridad no es permitido comer ni beber dentro del
autobus.

Los cambios de ruta o parada (de no usarlo, de ir en otro bus, o cambiar
parada) solamente estan permitidos en caso de emergencia y deberfan ser
autorizados en la oficina por esctito, teléfono o por correo por los padres
o tutores antes de la 1 p.m. Los conductores y chaperonas no estin
autorizados para hacer cambios.

Las chaperonas llevaran un control de disciplina. El primer llamado lo
hard al estudiante y lo anotara en el control. El segundo llamado sera
anotado en el control y se le dard a conocer al padre de familia. Al tercer
llamado seran llevados a la Decanatura y habrd medidas disciplinarias del
colegio. En caso de reincidencia el estudiante podria perder el privilegio
de usar el transporte escolar.

El servicio de transporte escolar sera suspendido si al 5 del mes en curso
no se haya pagado el mes anterior.

El padre o tutor que quiere retirar a su nifio al fin de dfa y no utilizar el
bus ese dfa, debe informar al encargado de transporte en el parqueo de
buses para informar que no utilizara el bus y firmar el informe del retiro.
Todo estudiante tiene derecho a realizar tres cambios de direccién en el
mes que no sea la establecida, un cuarto cambio tendra un costo adicional

$3.00 (Tres ddlares).
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APENDICE D

DISPOSICIONES DE LA CAFETERIA

1.

Trabajamos con depésitos para los alumnos de NCA Nejapa y compras de
contado, no trabajamos dando crédito, en caso de emergencia se hard un
pase especial unico que deberd pagarse al dia siguiente.

Se le entregara un recibo por su depésito, en el cual se indicara cuantos
almuerzos deja usted reservados y cuantos dfas, para su control. Se le avisara
dos dfas antes de terminar su cuenta para que realice un nuevo dep6sito. Una
vez terminado el saldo de su cuenta, no se le podra dar mas almuerzos.

Si el alumno falta algin dia, ustedes deberan avisarnos antes de las 9:00 a.m.,
de lo contrario se le cobrara el almuerzo, esté el alumno o no esté presente. El
alumno tiene obligacién de ir a retirar su almuerzo.

No respondemos por objetos olvidados. Objeto que se encuentre, se remitira
a la direccién para su custodia.

No atendemos el teléfono en horarios de receso y almuerzos de los alumnos,
debido a que es prioridad atender a los alumnos. Debera esperar que pasen los
tiempos de receso para ser atendido.

En los recesos no podemos atender a los padres de familia que se acerquen en
dicho momento, debido a que es prioridad atender a los alumnos. Luego del
receso, se puede atender con gusto.

Nuestro propésito es la nutricién. Por tal razén se limitara el consumo de los
siguientes productos: Gaseosa, Caramelos, Chocolates, Donas, Pizza, etc. Nos
esta prohibido vender gaseosa a los estudiantes.

Los caramelos serin vendidos solo en la salida de clases. En el horario normal,
se les puede vender a padres de familia y personal de la Academia Nejapa
unicamente.
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APENDICE E

CALENDARIO ESCOLAR 2021

Enero

Sabado 30

Febrero
Martes 02
Lunes 08
Viernes 12
Lunes 15
Martes 16
Miércoles 17
Lunes 22
Viernes 26

Marzo
Lunes 01
Martes 02
Miércoles 03
Miércoles 03
Jueves 04
Mar 09
Viernes 12
Miércoles 26
Lunes 29

“Open

House”
3:00 p.m. a 6:00 p.m.

(tequerida _para padres vy alumnos)

Inicio de Clases (7:30 am)

Eleccion de Directivas de 5to a 11mo

Compartiendo en Amor celebraciones en su grado

Inscripcién de planchas del Gobierno Estudiantil

Fotos - Primaria

Fotos - Secundaria

Inicia Campafia de Gobierno Estudiantil

No hay clases - Taller de Maestros (EPI)

Debates de planchas de Gobierno Estudiantil

Elecciones - Gobierno Estudiantil

Servicio Comunitario - Compartiendo con Escuelas Cercanas

Salida Temprana (12:30 p.m.) - Reporte de Progreso
Seminario para Padres (7:45 a.m.)

Envio de Reporte de Progreso

Paseo Escolar

No hay clases - Taller de Maestros

Inicia Semana Santa -No hay clases
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Abril

Lunes 05 Lunes de Pascua - No hay clases

Martes 06 Regreso a clases

Viernes 09 Inician Examenes del I Bloque (3°a 11°)

Viernes 16 Finalizan Exdmenes del I Bloque (3°-11°)

Jueves 17 Entrega de Notas I bloque - 2:30 p.m.

Lunes 19 Taller de Maestros - No hay Clases

Martes 20 Concurso Mejor Alumno (6°y 11°)

Miércoles 21 Inicia Preparacion de Proyecto de Feria Cientifica
Jueves 22 Retiro 11mo

Martes 27 Retiro Kinder

Miéreoles 28 Retiro 3° y 4°

Jueves 29 Entrega de Notas I Bloque (2:30 - 4:00 pm)

Viernes 30 No hay Clases - EPI

Mayo

Miéreoles 05 Retiro 5° y 6°

Jueves 06 Retiro 1°y 2°

Martes 11 Salida temprano (12:30 pm) — Reportes de Progreso 11 Bloque

Viernes 14 Salida temprano (12:30 pm) — Arreglo para Kermesse

Sabado 15 Kermesse Familiar - es requerida
Martes 18 Olimpiadas de Lengua y Literatura - Centro

Miércoles 19 Envio de Reporte de Progreso

Jueves 20 Seminario para Padres - 7:45 a.m.
Jueves 27 Acto de la Familia K a 11mo - 8:30 a.m.

Salida Temprana Todos - 12:30 p.m.
Viernes 28 No hay clases -EPI
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Junio
Miércoles 02
Jueves 03
Viernes 04
Miércoles 09

Miér. 16

Jueves 17

Viernes 18

Julio
Martes 13
Viernes 16
Lunes 19
Viernes 30

Agosto
Miércoles 04

Martes 10
Miércoles 11
Jueves 12

Lunes 16

Martes 17

Miércoles 18

Viernes 20

Capilla Especial - Celebraciéon del Dia del Nifio
Feria Cientifica - Secundaria

Feria Cientifica - Primaria

Inician Exdmenes del II Bloque (3° a2 11°)
Salida Temprana 12:30 p.m.

Finalizan Examenes del IT Bloque (3° a 11°)
Acto Celebracién del Maestro - 9:00 a.m.

No hay clases - Taller de Maestros.

Inician Vacaciones Intersemestrales (3 Semanas)

Reinician Clases - Inicia I Semestre
Salida Temprana - 1:00 a 4:00 Entrega de Notas 11 Bloque
No Hay clases - Feriado Nacional

No hay clases - Taller de Maestros (EPI)

Dia de Enfasis Espiritual de 5°a 11°

Feriado Local

Salida Temprana 12:30 pm - Reportes de Progreso
Seminario para Padres - 7:45 a.m.

Inicia Preparacién de Murales.

Toma de Fotos Promocién K3y 6°

Toma de Fotos Promocién 11°

Envio de Reporte de Progreso

Toma de Fotos grupales (K3, 6°, 11°)

Dia de Enfasis Espiritual de 1° a 4°

Feria Vocacional 10°y 11°
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Miércoles 25
Jueves 26
Viernes 27
Lunes 30

Septiembre
Viernes 3

Viernes 10

Lunes 13

Retiro de 9°y 10°
Retito de 7°y 8°
No hay clases - Taller de Maestros (EPI)

Concurso de Oratoria - Fiestas Patrias

Inician Exdmenes del IIT Bloque (3°-11°)
Finaliza Exdmenes de III Bloque (3°-11°)
Acto de Promesa a la Bandera (7:30 a.m.)
Acto de Fiestas Patrias y convivios

Salida Temprana - 12:30 p.m.

Mar 14- Miér.15 No hay clases - Dia Patrios

Jueves 16
Viernes 17
Jueves 23
Viernes 24
Miércoles 29
Jueves 30

Octubre

Viernes 08
Viernes 15
Martes 19

Martes 26
Viernes 29

Noviembre

Martes 02

No hay clases - Taller de Maestros
Concurso de Lectura en voz alta (Centro)
Seminario para Padres - 7:45 a.m.

No hay clases — Taller de Maestros (EPI)
Capilla Especial - Dia de la Biblia

Entrega de Nota III Bloque (2:30-4:00 pm)

“Ya sé Leer y Comprender” 1° grado
English Fest -Festival de Inglés (Centro)
Salida Temprana 12:30 p.m.
Elaboracién de Reportes de Progreso
Envio de Reportes de Progreso

No hay Clase - Taller de Maestros - (EPI)

No Hay Clases - Dia de los difuntos
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Jueves 04

Viernes 12

Lunes 15
Martes 16

Miércoles 17
Lunes 22

Martes 23
Miércoles 24
Jueves 25
Viernes 26
Diciembre
Miércoles 01
Jueves 02

Viernes 03

2022
Sab 29 de Ene.

Martes 01 Feb

Seminario para Padres - 7:45 a.m.

Inician Examenes Finales de 6to/11mo

Despedidas de K3, 6to y 11mo

Examen de Admisién - Nuevos ingresos 9:00 am

Ensayo de promocién de Kinder 3 (7:45 am)

Ensayo de promocién de 6° (7:45 am)

Inician Examenes del IV Bloque - Salida Temprana 12:30
Ensayo de promocién de 11° (7:45 am) - Salida Temprana 12:30
Capilla de Premiacién de 5° a 10°

Despedidas de Kinder a 4° - Salida Temprana 10:30
Finalizacién de Examenes IV Bloque - Salida Temprana 10:30
Capilla de Premiacion de Kinder a 4°

Despedidas de 5° a 10°

Acto Celebracién Navidefia y XVII Aniversario 8:00 a.m.
Promocién XV Kinder 3 - 10:00 a.m.

Promocién XVII Sexto - 4:00 p.m.

Graduaciéon XIV 11° - 4:00 p.m.

Exdmenes de Admisién 2 - Alumnos Nuevos
Resultados de Examen de Admisién

Entrega de Notas Finales 8:00-12:00 p.m.

“Open House” (tequerida para padres v alumnos)
3:00 p.m. a 6:00 p.m.

Inicio Curso Escolar 2021 - 7:30 a.m.
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“Levantardan alas como las dguilas”
Isaias 40:31a
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